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               State of New York Mortgage Agency 
Post‐Closing Loan File Checklist for SONYMA Express® Loans 

 
SONYMA requires that this checklist be completed and submitted with each closed document mortgage loan file. Each listed 
document must be included in the file and checked for accuracy and completeness against this checklist and/or the Submitting 
Post‐Closing Loan Files training module (for detailed information).  Strict adherence to this checklist and the training module 
will reduce the possibility of a suspended loan file.  
 
ALL OF THE DOCUMENTS LISTED BELOW MUST BE SUBMITTED ELECTRONICALLY VIA THE SONYMA EXPRESS SYSTEM. IN 
ADDITION, CERTAIN ORIGINAL DOCUMENTS, IDENTIFIED BELOW, WILL ALSO BE REQUIRED TO BE DELIVERED IN HARD COPY 
TO SONYMA. Note that the document order listed below is the post‐closing file stacking order. 
 
SONYMA #:  _______________________     Closing Date: ______________________  
 
Borrower(s) Name: ____________________________________________________________________________________ 
 
Property Address:  _____________________________________________________________________________________ 
 
Lender Name: _____________________________________________  Lender Contact:  _____________________________  
 
Telephone #:  ______________________   Lender Contact E‐Mail Address:  ______________________________________  
 
Program:   Low Interest Rate     Achieving the Dream              Construction Incentive    

 Other: __________________________________ 
 
Please check if the following applies: 

    Down Payment Assistance Loan (DPAL)        RemodelNY Repair Escrow Option    Community Land Trust 

    ENERGY STAR® Labeled Home                  Homes for Veterans Program            
 
PRE‐CLOSING DOCUMENTS REQUIRED BY THE POOL INSURER 

The following documents, as applicable, are required to be submitted to the Pool Insurer for pool insurance consideration. 
Lender must ensure that it has an effective pool insurance certificate prior to closing any loan.  
 
Note: The checkbox  items  listed below are  intended only for SONYMA compliance purposes. They are not  intended to 
cover all documentation requirements of the pool insurer. Refer to the SONYMA Express® Seller’s Guide Addendum for 
information on sending files to the pool insurer. All documentation intended for the pool insurer must be uploaded on 
SONYMA Express®. 
 
1.  Standard Fannie Mae/Freddie Mac Residential Loan Application (Fannie Mae Form 1003) [002I] 

  a. Signed and dated application AND verified application completed in full and uploaded to SONYMA Express? 
[002J/002K, 002L/002M] 

  b. Is application date on or after the date the sales contract or binder was fully executed and the same as the 
date provided at time of the loan reservation? [002N/002O/002P] 

  c. Does the document reflect the correct interest rate and term (30 years) locked with SONYMA?  [002Q/002R]
  d.  If Borrower(s)  is  requesting a DPAL, has  the amount been added  to  the “Details of Transaction” section? 

[002S/002T] 
  e. If Borrower(s) is receiving gift funds and/or subsidies, has the amount been added to the “Assets” or “Details 

of Transaction” section, respectively? [002U/002V/002W] 
  f. If the borrower will be utilizing the RemodelNY Repair Escrow Option, is the Renovation amount from B9 on 

the  Maximum  Mortgage  Worksheet  listed  in  the  alterations  section  of  the  Details  of  Transaction? 
[0030/0031/0032] 

  g. Original document signed and dated by all Borrower(s)? [002X]
  h. Is the “Title will be held in what names and manner in which title will be held” completed? [002Y/002Z]

 
2.  Uniform Underwriting Form & Transmittal Summary (Fannie Mae Form 1008)  [003A] 

  a. Document uploaded to SONYMA Express? [003B]
  b. Does document reflect the correct interest rate and term (30 years) locked with SONYMA? [003C/003D]

 
3.  Fully Executed Contract of Sale [003O] 
  Note: Lenders are permitted to reserve loans with a fully executed binder in lieu of a formal sales contract. If a 

binder was used to reserve a loan with SONYMA, a photocopy of the binder must also be submitted. [003Q] 
  a. Document uploaded to SONYMA Express? [003P]
  b. Is the contract or binder dated on or prior to the loan application date? [003R, 003S] 
  c. All terms and conditions of the sale stated within?  [003T]
  d. If personal property is being deducted from the Acquisition Cost, are the items and their value individually 

listed in the contract or binder? [003U/003V/003W] 
  e. Signed by all Purchaser(s) and Property Sellers? [003X/003Y, 003Z/0040]
  f. All riders attached and signed? [0041, 0042]
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  g. Is the Property Condition Disclosure Form attached, or does the contract/binder indicate the $500 Borrower 
credit? [0043/0044] 

  h. Does the contract of sale state that the home is being built in accordance with the New York ENERGY STAR®
labeled home  requirements  (as  applicable  for  the purchase of  a New York ENERGY  STAR®  labeled home)? 
[0045/0046, 0047/0048] 

  Note:   Lenders are advised that the  loan must not be closed at the special  incentive  interest rate until the 
Home Energy Rating Certificate (HERC) is obtained. 

 
4.  Residential Appraisal Report (Fannie Mae/Freddie Mac Form) with full interior inspection (see Seller's 

Guide Section 3.104 or 3.110 for appropriate forms) [004X/004Y] 
  a. Document with computer‐ or  laser‐produced photographs of  the  front, back, and street scene uploaded  to 

SONYMA Express? [004Z/0050] 
  b. Computer‐ or laser‐produced photographs of all comparable sales submitted? [0051/0052] 
  c. If the subject property is located in an attached housing project, does appraiser indicate the total units owned 

in  the  project,  the  total  number  of  units  sold,  and  the  total  units  owned  by  non‐occupying  investors? 
[0055/0056/0057/0058] 

  d. For RemodelNY Repair Escrow Option loans, does the appraisal report reflect the “as‐rehabbed” value of the 
property “Subject to Completion per Plans and Specs”? [0059/005A/005B] 

  e. For RemodelNY Repair Escrow Option loans, is the scope of work incorporated into the appraisal? [0063/0064]
  f. If property contains any outbuildings, barns, or other structures, does appraiser adequately describe the current 

usage and interior of such structure and are photographs included (interior and exterior)? If so, does the appraisal 
or  photos  show  any  indication  that  the  outbuildings  were  used  for  a  residential  or  commercial  purpose? 
[005J/005K/005L] 

 
Any of the following items, depending how answered, may require further discussion with SONYMA: 

  g. Does the property comply with local zoning ordinances? If so, is there evidence in the file that the violations 
have been cleared? [005M] 

  h. Does the  lot size conform to SONYMA’s requirements per section D5 of the Submission of SONYMA Express 
Post‐Closing Loan Files Training Module? If not, is there evidence in the file that justifies the excessive acreage 
(i.e., road frontage insufficient to subdivide)? [005N/005O] 

  i. Does the property show any evidence of a prior or current business or commercial use? If so, is there evidence 
in the file that the business or commercial use has been eliminated? [005P/005Q] 

  j. Does the property contain more kitchens than the number of housing units? (A color photo of the kitchen and 
surrounding areas must be provided).    If  so, does  the appraisal  indicate  that  the property  is a  legal mother/ 
daughter or accessory apartment? If not, is there evidence in the file that the second kitchen has been completely 
removed? [005R/005S] 

 
5.  Computer‐Generated  Paystubs  for  Most  Recent  30  Days  and/or  Other  Income  Documentation 

[0159/015A] 
Note: Additional documentation, as stated in Section E13(d) of the Submission of SONYMA Express Post‐Closing 
Loan Files Training Module, may be required to be submitted. 

  a. Documents for all Borrowers uploaded to SONYMA Express? [015O]
  b.  If computerized paystubs are not applicable,  is Verification of Employment(s) or equivalent documentation 

submitted? [015D/015E/015F] 
  c. Photocopy of evidence of income from Social Security, pension, disability, child support, alimony submitted, if 

applicable? [015S/015T, 015U/015V] 
  d.  If applicant  is self‐employed, YTD Profit and Loss Statement, the previous year’s Federal tax return, with all 

schedules (if the return is not obtained electronically by SONYMA Express) submitted? [015K/015L/015M/015N] 
  e. If a Borrower has no income, does the file contain a notarized affidavit indicating such? [015Q/015R]

 
6.  Bank Statements and/or Other Asset Documentation [007C] 

  a. Documents for all Borrowers uploaded to SONYMA Express? [007D]
 
7.  Residential Mortgage Credit Report(s) or Equivalent  

Note: SONYMA Express is programmed to automatically generate the credit report. If the loan is being submitted 
with non‐traditional credit lines, copies of these documents must be uploaded to SONYMA Express. 

  a. If applicable, non‐traditional credit documentation uploaded to SONYMA Express?  
 
8.  Homebuyer’s Counseling Certificate, if applicable [006G] 

(Required  if: (a) LTV exceeds 95%; (b) applicants contribute  less than 5% of the purchase price from his/her own 
funds; (c) the CLTV exceeds 100%; (d) utilizing a Down Payment Assistance Loan; or (e) if an Achieving the Dream, 
Home of Your Own, or Habitat for Humanity loan application.) [006I/006J/006K/006L/006M] 

  a. Certificate uploaded to SONYMA Express? [006H]
  b. Borrower(s) name appears on the certificate and is correct? [006N]
  c. Property address appears on the certificate and is correct? [006O]

 
9.   Subsidy Award Letter(s), if applicable [006T] 

  a.  If  a  subsidy(ies), other  than  any DPAL  subsidy,  is being utilized  in  this  transaction,  is  there  a photocopy of 
documentation  in the file (i.e., award  letter) verifying the subsidy provider(s), subsidy amount(s), how funds are 
being distributed and any repayment terms? [006U, 006W/006X] 

  b. Repayment terms, if any, clearly stated? [006V]
 
10.  SONYMA Condominium Project Questionnaire, if applicable [007L] 
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  Note:    Lenders may  use  similar  versions  of  this  questionnaire,  provided  it  captures  the  same  information  as 
requested on the SONYMA questionnaire. 

  a. Document uploaded to SONYMA Express? [007M]
  b. Does the form contain all information as described in Section 3.108 of the Seller’s Guide? [007N/007O]

 

For RemodelNY Escrow Repair Renovation Loans, if applicable: 
11a. Homeowner/Contractor Agreement (#R7/12‐14 or Equivalent) [057Y] 

a. Document uploaded to SONYMA Express? [0580] 
b. Amount of work matches bids and Specification of Repairs? [0583/0584]
c. Completion date within 6 months of closing? [0586]
d. All blanks completed? [0587] 
e. Signed by borrower and contractor on page 1? [0585]
f. Initialed by borrower and contractor and pages 2 & 3? [0588]
g. Binding arbitration clause (if using different format)? [0589/058A]
   

11b. Contractor Bids [058B] 
a. Document uploaded to SONYMA Express?  
b. Amount of work matches Homeowners/Contractor Agreement and Specification of Repairs? [058C/058D]
c. Scope of work matches Specification of Repairs? [058E]
d. Signed by contractor? [058F] 

 
11c. RemodelNY Repair Escrow Option Renovation Mortgage Borrower’s Acknowledgement (#R2/12‐14) [058H] 

  a. Document uploaded to SONYMA Express? [058J]
  b. Borrower(s) checked box corresponding with their choice for disposition of the  interest earned on the escrow 

account? [058N] 
  c. Signed by all borrowers and representative from the lender? [058L, 058M]

 
11d. Consultant Agreement and Invoice (if applicable) [058Q] 

a. Document uploaded to SONYMA Express? [058R]
b. Signed by all borrowers and consultant? [058S]
c. Amount being charged doesn’t exceed SONYMA allowable amounts? [058T]
d. Paid receipt for any funds borrower paid prior to closing? [058U]
e. Separate invoice, if no charges included? [058V]

  
11e. Specification of Repairs or Work Write‐up [058X] 

  a. Document uploaded to SONYMA Express? [058Y]
  b. Detailed description of work to be completed in each applicable line item? [0596/0597] 
  c. All proposed work permitted under program guidelines? [059B]
  d. No permit fees included in the cost of the work? 
  e. Consultant recommended contingency percentage utilized? [059C]
  f. If utilities are off at time of consultant’s inspection, 15% contingency assessed? [059D] 
  g. Number  of months  property will  remain  uninhabitable  noted  by  consultant  (if mortgage  payments  are  being 

financed)? [059E] 
  h. Consultant lists recommended number of inspections? [059F]
  i. All items in Specification of Repairs included in the recap page and sum is correct? [059G/059H]
  j. Recap page signed by all borrowers, contractor and consultant? [0598, 0599, 059A] 

 
11f. Draw Request and Rehabilitation Inspection Report (HUD 9746‐A) [059L/059M] 

  a. Document uploaded to SONYMA Express? [059W]
   b. Line item totals match recap page of Specification of Repairs? [059R/059S]
  c. Signed by consultant, contractor, and Borrower(s)? [059T, 059U, 59V]

   
11g. RemodelNY Repair Escrow Renovation Maximum Mortgage Worksheet (#R11/12‐14) [0603] 

  a. Document uploaded to SONYMA Express? [0605]
   b. Line item totals match recap page of Specification of Repairs? [060B]
  c. Contingency percentage matches consultant recommendation on Specification of Repairs? [060C]
   d. Number of inspections matches number indicated on Specification of Repairs? [060D] 
   e. Dollar amount of inspection fees matches consultant agreement or appraiser invoice for inspections? [060E/060F]
  f. Number  of  mortgage  payments  financed  matches  months  property  will  be  uninhabitable  (as  estimated  by 

consultant), if applicable? [060G] 
   g. Consultant fee financed matches consultant fee from consultant agreement/invoice? [060H] 
   h. Totals added correctly? [060I] 
  i. Signed by borrower(s)? [060J] 

 
11h. Plot plan of property, if applicable [0605] 

   a. Submitted if the exterior footprint of property is being changed? [060T/060U]
   
  11i. Floor plan, if applicable [060W] 

  a. Submitted if the interior walls are being changed? [060X/060Y]
 
 11j. RemodelNY Repair Escrow Option Contractor Forms (#R6/12‐14) [0650] 

 All of the following forms, as applicable must be submitted for each contractor: 
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   a.   RemodelNY Contractor’s Checklist [0651]
  a1. All of the listed forms as described submitted (as applicable)? [0652]
   b.   Contractor Profile [0653] 
  b1. Completed in its entirety and signed by the Contractor? [0654]
  c. RemodelNY Contractor’s Acknowledgement [0655]
  c1. Fully completed, signed and dated by the Contractor and Borrower? [0656]
  d. Contractor License (if applicable) [0657]
  d1. Current (not expired)? [0658] 
  d2. Covers jurisdiction in which work is going to be completed? [0659]
  d3. Mold remediation certificate included (if mold work being completed)? [065A] 
  d4. Lead Based Paint Certification included (if house is older than 1978 and work being done to abate lead based 

paint)? [065B] 
  e. Contractor’s Liability Insurance Policy information [065C]
  e1. Current (not expired)? [065D] 
  e2. Policy amount exceeds loan amount? [065E]
  f. Contractor Certifications, as applicable [065F]
  f1. Contractor’s Lead‐Based Paint Certification, only if lead‐based paint remediation is part of the scope of work? 

[065G] 
  f2. Contractor’s Mold Remediation Certification, only if mold remediation is part of the scope of work? [065H]
  f3. Contractor’s NYS Asbestos Certificate of Competence, only  if asbestos removal  is part of the scope of work?   

[065I] 
 
 
POST‐CLOSING DOCUMENTS REQUIRED BY SONYMA  
The following documents are required, where applicable, to be in the Lender’s possession prior to loan closing. Lenders
must ensure that each document  is fully completed and executed under the provisions of the SONYMA Express Seller’s 
Guide Addendum and in conformance with all conditions and requirements of the SONYMA Express Findings Report. 
 
Note:   All original documents, as  identified below, must be  submitted  to  SONYMA,  in addition  to uploading  these 
documents on SONYMA Express. 
 
11.  Original Recapture Notification and Mortgagor's Affidavit (#211/1‐12) [0084/0085] 
  Note: SONYMA Express has functionality to automatically generate this form with most fields pre‐populated 

based on entries made by the Lender. Lenders are responsible, however, for ensuring all fields are fully and 
accurately completed. 
  a. HARD‐COPY ORIGINAL document submitted? [0086]
  b. Document uploaded to SONYMA Express? [0087]
  c. Mortgage Lender name completed? [0088]
  d. Mortgagor(s) name(s) completed? [0089]
  e. Property Seller(s) name(s) completed? [008A]
  f. Section entitled “Total persons expecting to occupy the residence (including children)” completed? [008B/008C]

   
PART II ‐ GENERAL INFORMATION 

  g. Mortgagor(s) name(s) appears in first paragraph? [008D]
  h. Mortgagor(s) has checked that he/she is applying for a SONYMA Mortgage Loan and not an MCC? [008E]
  i. Item 2 is completed? [008F] 
  j. If property is a three‐ or four‐family dwelling, number of units is checked in item 2(D)? [008G/008H]
  k. If property is a two‐to‐four family dwelling, item 5 completed? [008I]
  l. Item 9(A), (B1), or (B2) completed? [008J]
  m. If a Non‐Target Area loan or an Achieving the Dream, Habitat for Humanity, and Home of Your Own Program 

loan,  item  9(C)  completed  in  full  including  the  section  marked  "Select  all  appropriate  responses”? 
[008K/008L/008M]     
 Note:  Eligible Military Veterans are not required to complete this section. 

  n. Is copy of documentation enclosed to verify income of each Borrower, non‐Borrower spouse, and any other 
titleholder? [008N/008O] 

   
PART III ‐ ACQUISITION COST OF THE RESIDENCE 

  o. For existing property, Purchase Price indicated on line 1? (Subtract out any subsidy amount(s), including any 
DPAL, utilized for down payment, if applicable). [008P/008Q/008R] 

  p. For newly constructed property, construction contract price indicated on line 1? [008S/008T] 
  q. If applicable, dollar amount of subsidy/grant (including any DPAL) applied towards down payment of property 

indicated on line 2? [008W/008X] 
  r. If land has been purchased within the last 2 years, the price of the land is indicated on line 3? [008Y/008Z]
  s. If the RemodelNY Repair Escrow Option was utilized, is the repair cost plus allowable financed fees (Line B9) of 

the  RemodelNY  Repair  Escrow  Option  Maximum  Mortgage  Worksheet)  entered  on  line  3?  [0090, 
0091/0092/0093] 

  t. If the property contains unfinished  living space,  is the estimated cost to finish the space  included on Line 3? 
(SONYMA  requires  a  contractor’s  estimate  or  the  appraiser’s  comments  to  support  this  amount.) 
[0094/0095/0096/0097] 

  u. If the Purchaser(s) is paying closing costs normally paid by the seller, is the amount of the concession stated in 
the sales contract included on Line 5? [009A/009B/009C] 

  v. If personal property is listed and given a value in the contract of sale, the amount has been deducted on line 6? 
[009D/009E] 

  w. Total acquisition cost has been indicated on line 7? [009F]
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  x. Acquisition Cost within appropriate SONYMA Purchase Price Limit? [009G/009H] 
   

PART IV ‐ INCOME ELIGIBILITY 
  y. Part A completed in column entitled "At Loan Application"? [009I/009J]
  z. Line 14 completed using current monthly income and includes income for all "Household Member(s) (age 18 

and older)"  in  accordance with  Section E13(d) of  the  Submission of  SONYMA Express Post‐Closing  Loan  Files 
Training Module? [009K/009L/009M/009N] 

  aa. Part B shows annualized current gross income? [009O]
  bb. Total monthly and annual gross income earned is specified in section entitled “At Loan Closing”? [009P/009Q]
  cc.  Income  for  all Borrowers, non‐Borrower  spouses, and  any other  titleholders within  appropriate  SONYMA 

Income Limits, in effect as of the loan reservation date? [009R/009S/009T] 
   

PART VI – CERTIFICATION 
  dd. Signed by all Mortgagor(s) and Guarantor(s) in section entitled at "Execution at Time of Loan Application"?

[009U/009V/009W] 
  ee. Not signed by a Power of Attorney? [009Z]
  ff. Notary section fully completed? [0100]
  gg. Notary stamp and/or seal affixed and notary commission not expired? [0101, 0102] 
  hh. “Reaffirmation At Title Closing” section  is completed and executed by all Mortgagor(s) and Guarantor(s)? 

[009X/009Y] 
  ii. Document is not reaffirmed by a Power of Attorney? [0103]

 
12. 

 
Property Seller’s Affidavit (Form 210/5‐09), if applicable [010M] 

  Note:  This document is not required for: (1) foreclosed properties sold by the foreclosing lender or investor, or 
(2) new construction properties where the owner of the land and the builder are separate individuals/entities.
 
Note: SONYMA Express has functionality to automatically generate this form with most fields pre‐populated, 
based on entries made by the Lender. Lenders are responsible, however, for ensuring that all fields are fully and 
accurately completed. 

  a. Document uploaded to SONYMA Express?  [010N]
  b. Applicant(s)/Purchaser(s) name(s) appears on Purchaser(s) line? [010P/010Q]
  c. Property Address of property being financed appears on Residence line? [010R] 
  d. Acquisition cost exactly agrees with the amount inserted in Part III, Line 7 of the Recapture Notification and 

Mortgagor’s Affidavit? [010S/010T/010U] 
  e. If a RemodelNY loan, acquisition cost does not include renovation amount?
  f.  Signed  by  all  property  sellers  or  POA, with  a  copy  of  POA  submitted  (recorded  or  unrecorded document 

acceptable)?  [010V/010W] 
  g. Notary section fully completed? (This document must always be duly notarized.) [010X] 
  h. Notary stamp and/or seal affixed and notary commission not expired? [010X, 010Y] 

 
13.   Documentation Required for the Homes for Veterans Program 

Note: The Homes for Veterans Program is open to both US military veterans and active duty US military personnel. 
The documentation requirements differ depending on the applicant’s status at the time of loan application. 

 
US Military Veterans only:  

  a. DD Form 214, Certificate of Release or Discharge from Active Duty, if applicable? [011V/011W] [only required 
for Veteran(s) who served in the active US military, naval, or air service and was discharged or released under 
conditions other than dishonorable] 

  a1.  Document uploaded to SONYMA Express? [011X]
  b. Military Veteran’s Eligibility Affidavit (#243/5‐09), if applicable [0119] [only required if Veteran(s), Veteran’s 

Co‐Borrower or any non‐applicant Mortgagor is not a First‐Time Home Buyer]    
  b1. Document uploaded to SONYMA Express? [011A]
  b2. Top of form fully completed? [011C]
  b3. Veteran(s) Borrower(s) name and  the property address being  financed  completed  in  the  first paragraph? 

[011D/011E] 
  b4. Document signed by Veteran(s) Borrower(s)? [011F]
  b5. Form is duly notarized and notary commission has not expired? [011G, 011H]

 
Active Duty US Military Personnel only: 

  c. Leave and Earning Statement and Military ID Card submitted, if applicable? [0125] [only required for active 
military personnel, currently serving in active military (and stationed in New York),  National Guard or Reserves] 

  c1.  Document uploaded to SONYMA Express? [0126]
 

14.  Interest Rate Option Form (Form D3/8‐11) [036G] 
Note: SONYMA Express has functionality to automatically generate this form with most fields pre‐populated, 
based on entries made by the Lender. Lenders are responsible, however, for ensuring that all fields are fully and 
accurately completed. 

  a. Document uploaded to SONYMA Express? [036H]
  b. Lender Name and loan amount indicated? [036J]
  c. Borrower(s) name and property address completed? [036K]
  d. Applicable boxes checked, regarding DPAL option selected? [036L/036M]
  e. Correct interest rate and lock period inserted? [036N]
  f. Document executed and dated by all Borrower(s)? [036O]
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15.  Down Payment Assistance Loan (“DPAL”) Recapture Notification (Form D4/9‐09), if applicable [012E] 
  a. Document uploaded to SONYMA Express? [012F]
  b. Lender name completed at top of loan document?  [012H]
  c. Mortgagor(s) names and property address completed? [012I/012J]
  d. Document executed and dated by all Borrower(s)? [012K]

 
16.  Signed Federal Income Tax Returns for All Programs 

[Not Required if Property is Located in a Target Area (except for Achieving the Dream applicants) or for 
eligible military veterans] [012V]  

  Note: SONYMA Express is programmed to obtain tax return information directly from a TRV vendor. Lenders are 
responsible for ensuring that all conditions in the SONYMA Express Findings Report relating to tax returns have 
been satisfied. 

  a. All conditions in the SONYMA Express Findings Report relating to tax returns have been satisfied? [012W/012X]

If SONYMA Express is unable to locate any returns filed in the last three years, the following requirements must be 
met: 

 b. Federal tax returns with all schedules for all Borrowers uploaded to SONYMA Express? [012Y/012Z] 
 c. Are all returns signed by all Borrower(s)? [0130] 
 d.  If Schedule A reflects deductions taken for real estate taxes and/or home mortgage  interest, has a notarized
affidavit been submitted to satisfactorily explain why the deductions have been taken? [0133/0134/0135] 

 e. If an IRS produced transcript has been submitted in lieu of tax returns, has it been submitted for Form 1040A or 
1040EZ only (not acceptable for Form 1040 unless the transcript clearly indicates that no deductions were taken 
for real estate taxes and/or home mortgage interest)? [0136/0137/0138/0139/013A] 

 f. If Applicant(s) filed Schedule C – Profit or Loss from Business and used his/her primary residence as the business 
address, is Line 30 of Schedule C completed?  If an amount is entered on Line 30 of Schedule C, IRS Form 8829 – 
Expenses for Business Use of House must be attached to the return.  Borrower(s) is eligible if no amount is entered 
on Line 30 of Schedule C or if Line 3 of Form 8829 does not exceed 15%. Notwithstanding this, SONYMA, at its sole 
discretion, may deny a loan application if it has reason to believe that more than 15% of the property will be used 
for a commercial or business use. [013G/013H/013I, 013J/013K/013L, 013M/013N] 

 
17.  PMI Certificate, if applicable [0148] 
  Note: The PMI certificate, if applicable, will be generated and uploaded into SONYMA Express by the mortgage 

insurance company (if the insurer is Genworth or SONYMA MIF). Lenders are responsible for ensuring the below 
information is accurate on the certificate. If an insurer other than Genworth or MIF is providing MI, the lender 
must upload the certificate. [0149, 014A/014B] 

  a. Lender named as the insured? [014C]
  b. Loan amount and LTV accurate? [014D]
  c. Borrower(s) name and property address accurate? [014E]
  d. Coverage amount (percent) accurate as required in the Seller’s Guide? [014F/014G] 

 
18.  Pool Insurance Certificate [014S] 
  Note: The pool insurance certificate will be generated and uploaded into SONYMA Express by the pool insurance 

company. Lenders are responsible for ensuring the below information is accurate on the certificate.  [014T] 
  a. SONYMA named as the insured? [014U]
  b. Loan amount and LTV accurate? [014V]
  c. SONYMA loan number correctly stated? [014W]
  d. Borrower(s) name and property address accurate? [014X]

 
19.  Computer‐Generated Paystubs for Non‐Borrower Spouses and Other Titleholders, if any [0159/015A]

  a. Paystubs for the most recent 30 Days or equivalent, for each non‐Borrower spouse and any other titleholder
uploaded to SONYMA Express? [015B/015C] 

  b. If computerized paystubs are not applicable, is Verification of Employment(s) or equivalent documentation as 
described  in  Item  E19 of  the  Submission of  SONYMA Express Post‐Closing  Files  Training Module  submitted? 
[015D/015E/015F] 

  c. If applicant  is self‐employed, YTD Profit and Loss Statement, the previous year’s Federal tax return, with all 
schedules (if the return is not obtained electronically by SONYMA Express) submitted? [015K/015L/015M/015N] 

  d.  If a non‐Borrower  spouse and any other non‐Borrower  titleholder has no  income, does  the  file  contain a 
notarized affidavit indicating such? [The affidavit must be signed by the Borrower(s).]  [015G/015H, 015I/015J] 

 
20.  Award  Letters,  or  Other  Proof  of  Income  for  All  Borrowers,  non‐Borrower  Spouses  and  Other 

Titleholders, as applicable [035K/035L] 
a.  Evidence of  income  from  Social  Security, pension, disability, uploaded  to  SONYMA  Express,  if  applicable? 
[035O/035P] 
b.  If applicant  receives  income  from alimony and/or  child  support,  is  copy of divorce  settlement/separation 
agreement submitted? If applicant is eligible to receive alimony/child support, and consistently receives less than 
the court ordered payment (or no payment), was a notarized affidavit verifying non‐receipt or reduction of the 
payment submitted? [035Q/035R, 035S/035T/035U/035V] 

   
21.  FEMA Standard Flood Hazard Determination (FEMA Form 81‐93, dated Dec. 05) [0166/0167] 

a. Document submitted?  [0168] 
b.  If property  is  located  in  a  Special  Flood Hazard Area,  Lender must  ensure  that  flood  insurance has been 
obtained by the Borrower in the coverage amounts and conditions set forth in Section 2.219(e) of the Seller’s 
Guide? [0169/016A/016B/016C] 
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22.  Home Energy Rating Certificate (HERC) (for ENERGY‐STAR® Labeled Homes Only)  [016G/016H] 

  a. Document uploaded to SONYMA Express?  [016I]
  b. Borrower’s Name appears on the certificate and is correct? [016J]
  c. Property address appears on the certificate and is correct? [016K]
 

23.  Documentation  to  Satisfy  All  Conditions  of  the  IRS  Compliance  Section  of  the  SONYMA  Express 
Findings Report   [016P] 

  Note:  SONYMA Express will automatically generate a Findings Report and upload it into SONYMA Express. The 
report will have an IRS Compliance Section that will  list all compliance conditions required to be satisfied  in 
order to make the loan saleable to SONYMA.     

  a. All documentation required by the IRS Compliance Section of the SONYMA Express Findings report uploaded to 
SONYMA Express?  [016Q, 016R/016S] 

 
24.  Satisfactory Completion Certificate (Fannie Mae/Freddie Mac Form), if applicable if appraised value 

made subject to completion of repairs and RemodelNY Repair Escrow Option, NOT being used [016W]
  a. Document uploaded to SONYMA Express?  [016X]
  b. Borrower(s) name and Lender's name accurately stated?  [016Z, 0170]
  c. Computer‐ or laser‐produced photographs of completed dwelling submitted? [0171/0172] 
  d. Form signed and dated by qualified property inspector/appraiser? [0176/0177]

   
  25.    Original Mortgage Note (Fannie Mae/Freddie Mac Form 3233 ‐ 1/01) [018D] 

 a. HARD‐COPY ORIGINAL document submitted? [018E] 
  b. Document uploaded to SONYMA Express? [018F]
 c. Date in upper left‐hand corner corresponds with the date of the Mortgage? [018G] 
 d. Property address and city is correctly stated? [018H] 
 e. Item 1 specifies Mortgage amount and Lender's name? [018I] 
 f. Item 2 reflects correct loan interest rate? [018J] 
 g. Item 3 (A) reflects the correct initial payment date, maturity date, and location as to where monthly payments are 

to be made? [018K/018L, 018M/018N] 
 h. Item 3 (B) reflects the correct monthly principal and interest payment? [018O] 
 i. Item 6 (A) is completed? [018P] 
 j. Document is signed by all Mortgagor(s) and Guarantor(s), if applicable? [018Q/018R] 
 k. Endorsement without recourse to SONYMA is reflected and executed by an authorized officer of the Lender? [018S, 

018T/018U] 
Note:  An Allonge to the Note is an acceptable alternative. 

 
 26.   Original Mortgage (Fannie Mae/Freddie Mac Form 3033 ‐ 1/01) with SONYMA Rider to Fannie Mae/Freddie 

Mac Mortgage (Form 230/12‐00) and other applicable Riders attached  [019F] 
 a.  HARD‐COPY  of  signed  duplicate  ORIGINAL of  unrecorded Mortgage  and  all  Riders  submitted,  if  recorded 

instrument  is not available? Document  should not be  stamped or  typed with: “Copy or  certified  true  copy”. 
[019I/019J, 019K/019L] 

 b. Original recorded document (if available) submitted? [019G]  
 c. Recorded document uploaded to SONYMA Express? [019H]
 d. Item A corresponds with the date of the Mortgage Note? [019R/019S] 
 e. Item B reflects all Borrower(s)? [019T] 
 f. Item C reflects Lender’s full name and other required information? [019U] 

Note: If Lender is an approved MERS Member (see Submission of SONYMA Express Post‐Closing Loan Files Training 
Module) and names MERS as the nominee, the applicable MERS as Original Mortgagee (“MOM”) language must be 
incorporated into the Mortgage instrument. Refer to Submission of SONYMA Express Post‐Closing Loan Files Training 
Module for more details.   [019V/019W]  

 g. Item D reflects date of the Mortgage Note, the Mortgage amount, and maturity date?  [019R/019S, 019X] 
 h. Item H reflects all riders attached as applicable?  [019Y] 
 i. Under the "Description of Property" section, item A accurately states the correct property address?   [019Z]
 j. Property legal description (Schedule "A") matches that of the Title Policy?  [0200, 0201/0202] 
 k. Is appropriate box checked in Section 25?  [0203] 
 l. All Mortgagor(s) executed document?  [0204] 
 m. Notary Public's proper execution and stamp and/or seal affixed on document?  [0205, 0206] 
 n. County Clerk's recording stamp affixed?  [0207] 
 o. SONYMA Rider to Fannie Mae/Freddie Mac Mortgage (Form 230/12‐00)   [020S/020T]  
 o1. Signed duplicate original document submitted, if the recorded instrument is not available?  [020W/020X] 
 o2. Original recorded document (if available) submitted?  [020U] 
 o3. Recorded document uploaded to SONYMA Express? [020V]
 o4. Borrower(s) name(s) accurately specified?  [020Y] 
 o5. Mortgage date and name of Lender specified?  [020Z, 0210] 
 o6. All Mortgagor(s) executed document?  [0211] 
 p. Planned Unit Development Rider (Fannie Mae/Freddie Mac Form 3150 1/01), if applicable  [021C]    
 p1.  If  the property  is a PUD,  signed duplicate original  submitted,  if  the  recorded  instrument  is not  available?

[021F/021G] 
 p2. Original recorded document (if available) submitted?  [021D] 
 p3. Recorded document uploaded to SONYMA Express?  [021E]
 p4. The Mortgage date is correctly specified?  [021H] 
 p5. The name of the Lender is correctly stated?  [021I] 
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 p6. The property address is correct?  [021J] 
 p7. The name of the PUD Declaration is correctly specified?  [021K] 
 p8. The name of the Planned Unit Development is correctly stated?  [021L] 
 p9. All Mortgagor(s) executed document?  [021M] 
 q. Condominium Rider (Fannie Mae/Freddie Mac Form 3140 1/01), if applicable [021X]   
 q1.  If the property  is a Condo, signed duplicate original submitted,  if the recorded  instrument  is not available?  

[0220/0221] 
 q2. Original recorded document (if available) submitted?  [021Y] 
 q3. Recorded document uploaded to SONYMA Express?  [021Z]
 q4. The Mortgage date is correctly specified?  [0222]
 q5. The name of the Lender is correctly stated? [0223] 
 q6. The property address is correctly stated?  [0224] 
 q7. The name of the Condominium Project is correctly stated?  [0225] 
 q8. All Mortgagor(s) executed document?  [0226] 
 r. 1‐4 Family Rider (Fannie Mae/Freddie Mac Form 3170 1/01), if applicable  [022H/022I]   
 r1. If the property is a two‐to‐four family property, signed duplicate original submitted, if the recorded instrument 

is not available?  [022L/022M] 
 r2. Original recorded document (if available) submitted?  [022J] 
 r3. Recorded document uploaded to SONYMA Express?  [022K]
 r4. The Mortgage date is correctly specified?  [022N] 
 r5. Lender's name is correctly stated?  [022O] 
 r6. The property address is correctly specified?  [022P] 
 r7. All Mortgagor(s) executed document?  [022Q] 
 s. RemodelNY Repair Escrow Loan Rider (Form R5/12‐14), if applicable [0230]
 s1.  If  the  loan  is  closing with  a  RemodelNY  Repair  Escrow  option,  signed  duplicate  original  submitted,  if  the 

recorded instrument is not available?  [0234/0235] 
 s2. Original recorded document (if available) submitted?  [0232] 
 s3. Recorded document uploaded to SONYMA Express?  [0233]
 s4. The Mortgage date is correctly specified?  (0236] 
 s5. Lender's name is correctly stated?  [0237] 
 s6. The property address is correctly specified?  [0238] 
 s7.  The  date  of  the  RemodelNY  Repair  Escrow  Renovation Mortgage  Loan  Agreement  is  correctly  specified?  

[023A/023B] 
 s8. All Mortgagor(s) executed document?  [0239] 

 
Note:  SONYMA does not permit any additional Riders to be attached to the Mortgage, unless prior‐approved by SONYMA. 
 
27. Original Consolidation, Extension and Modification Agreement [Fannie Mae/Freddie Mac New York Single 

Family 3172 ‐ 1/01 (rev. 5‐01)], if applicable, with appropriate Riders attached [024Z] 
 a. HARD‐COPY of  signed duplicate ORIGINAL of unrecorded Consolidation, Extension and Modification Agreement 

submitted, if recorded instrument is not available? Document should not be stamped or typed with: “Copy or certified 
true copy”.  [0252/0253, 0254/0255] 

 b. Original recorded document (if available) submitted?  [0250]   
 c. Recorded document uploaded to SONYMA Express?  [0251]
 d. All appropriate Riders, as  stated above and where applicable, are attached  to  recorded original and duplicate 

original?  [0256, 0257/0258] 
 e. Item (A) ‐ Date specified agrees with closing date? [0259] 
 f. Item (B) – Borrower(s) name and previous address accurately stated?  [025A] 
 g. Item (C) ‐ Lender's name, laws it exists under, and address accurately stated?  [025B] 
 h. Item (G) ‐ Property address and location accurately stated?  [025C] 
 i. Item #I ‐ Total unpaid principal balance of Notes specified and amount advanced on the closing date is accurately 

stated?  [025D, 025E] 
 j. Item #X ‐ The second box is checked off?  [025F] 
 k. All Borrower(s) executed document?  [025G] 
 l. Lender's authorized officer executed document?  [025H] 
 m.  Borrower(s)  signature  properly  notarized with Notary  Public  execution  and  stamp  and/or  seal  appropriately 

affixed?  [025I/025J, 025K, 025L] 
 n. Lender’s authorized bank's officer signature properly notarized with Notary Public execution and stamp and/or seal 

appropriately affixed?  [025I/025J, 025K, 025L] 
 o. Exhibit “A” accurately reflects the Mortgage information and recording information of the construction Note and 

Mortgage and if applicable, the gap Mortgage and Note?  [025M/025N/025O] 
 p. Exhibit “B” indicates the property description (Schedule A)?  [025P] 
 q. Exhibit “C” completed and executed in the manner described on the form’s instructions?  [025Q] 
 r. Exhibit “D” completed and executed in the manner described on the form’s instructions?  [025R] 

Note:   If Lender is an approved MERS Member (see Submission of SONYMA Express Post‐Closing Loan Files Training 
Module) and has named MERS as the nominee on the Mortgage, the applicable MERS as Original Mortgagee (“MOM”) 
language must  be  incorporated  into  the  CEMA.  Refer  to  Submission  of  SONYMA  Express  Post‐Closing  Loan  Files 
Training Module for more details.  [025S/025T] 
 

28. Original Building Note, if applicable [026D] 
 a. HARD‐COPY of ORIGINAL executed document submitted (only if a CEMA has been utilized)?  [026E] 
 b. Document uploaded to SONYMA Express?  [026F]

 
29. Original Recorded Building Mortgage, if applicable [026L] 
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 a. HARD‐COPY of ORIGINAL executed document submitted (only if a CEMA has been utilized)?  [026M] 
 b. Recorded document uploaded to SONYMA Express?  [026N]

 
30. Original Assignment of Mortgage (Form 202/9‐99) [026R] 

 a.  HARD‐COPY  of  signed  duplicate ORIGINAL of  unrecorded  Assignment  of Mortgage  submitted,  if  recorded 
instrument  is not available?   Document should not be stamped or typed with:   “Copy or certified true copy”. 
[026W/026X, 026Y/026Z] 

 b. Original recorded document (if available) submitted?  [026U]   
 c. Recorded document uploaded to SONYMA Express?  [026V]
 d. Lender's name as Assignor and address specified?  [0274/0275] 

Note:   If Lender is an approved MERS Member (see Submission of SONYMA Express Post‐Closing Loan Files Training 
Module) and has named MERS as the nominee on the Mortgage, SONYMA requires the Assignment of Mortgage (Form 
202) to be executed and recorded in the appropriate county clerk’s office. The Assignment of Mortgage must come 
from MERS to SONYMA and must be executed by a MERS certifying officer. Refer to Submission of SONYMA Express 
Post‐Closing Loan Files Training Module for more details.  [0276/0277/0278/0279/027A] 

 e. Borrower(s) name correctly stated?  [027B] 
 f. Mortgage date, recording information, and amount of loan specified?  [027C, 027D, 027E] 
 g. Property address specified?  [027F] 
 h. Document dated and executed by an authorized bank representative and witnessed?  [027G/027H] 
 i. Notary Public's execution and stamp and/or seal affixed?  [027I, 027J] 
 j. County Clerk's recording stamp affixed?  [027K] 
 k. Date and recording information of Consolidation/Extension/Modification Agreement cited, if applicable?  

    [027L/02M] 
 
31. Original DPAL Enforcement Note and Mortgage (Form D1/9‐09 Rev.), if applicable   [0282] 

 a. HARD‐COPY of signed duplicate ORIGINAL of unrecorded document submitted,  if recorded  instrument  is not 
available?  [0287/0288] 
Document should not be stamped or typed with:  “Copy or certified true copy”.  [0289/028A] 

 b. Original recorded document (if available) submitted?  [0285] 
 c. Recorded document uploaded to SONYMA Express?  [0286]
 d. The mortgage closing date is correctly specified?  [028G] 
 e. Property county is correctly stated?  [028H] 
 f. Borrower(s) name and current address are correctly stated?  [028I, 028J] 
 g. Mortgagee (Lender) name and address are correctly specified?  [028K] 
 h. Item 1 reflects correct DPAL Amount (Recapture Obligation)?  [028L] 
 i. Item 2 reflects full property address?  [028M] 
 j. Item 4 reflects Lender’s name?  [028N] 
 k. All Borrower(s) executed document?  [028O] 
 l. Notary Public's execution and stamp and/or seal affixed?  [028P, 028Q] 
 m. County Clerk's recording stamp affixed?  [028R] 
 n. Property legal description (Schedule "A") matches that of the Title Policy?  [028S/028T] 

 
32. Original Assignment of DPAL Enforcement Note and Mortgage (Form 202/9‐99), if applicable [0293/0294] 

 a.  HARD‐COPY  of  signed  duplicate ORIGINAL of  unrecorded  Assignment  of Mortgage  submitted,  if  recorded 
instrument  is not available? Document should not be stamped or typed with:     “Copy or certified true copy”.  
[029A/029B, 029C/029D] 

 b. Original recorded document (if available) submitted?  [0298]   
 c. Recorded document uploaded to SONYMA Express?  [0299]
 d. Lender's name as Assignor and address specified?  [029K, 029L] 
 e. Borrower(s) name correctly stated?  [029M] 
 f. Mortgage date, recording information, and amount of DPAL loan specified?  [029N, 029O, 029P] 
 g. Property address specified?  [029Q] 
 h. Document dated and executed by an authorized bank representative and witnessed?  [029R/029S] 
 i. Notary Public's execution and stamp and/or seal affixed?  [029T] 
 j. County Clerk's recording stamp affixed?  [029U] 

 
33. Executed Subordinate Lienholder's Mortgage and Note from Government Subsidized Program (other than 
DPAL), if applicable [0305] 

 a. If a subsidy(ies), other than any DPAL subsidy, is being utilized in this transaction, is executed documentation 
uploaded to SONYMA Express (i.e., Mortgage and Note and award  letter), verifying the subsidy provider(s) and 
subsidy amount(s), and is distribution of funds indicated?  [0306, 0307/0308/0309/030A] 

 b. Total amount of subsidy(ies) corresponds to amount(s), as stated on the HUD‐1?  [030F] 
 
34. Mortgage Title Insurance Policy (ALTA Loan Policy 2006) [030Q, 030R] 

Note: SONYMA will not accept the Short Form Title Policy.  [030U] 
   
If a Preliminary Title Report or Certificate of Title is being submitted: 

 a. Preliminary Title Report or Certificate of Title uploaded to SONYMA Express?  [030T] 
 b. Title recertified in Borrower(s) name, if preliminary report is dated prior to the closing date?  [030W/030X]
 c. Insured amount matches amount on Mortgage and Note?  [030Y, 030Z/0310] 
 d. Date of issue (closing date) accurately stated?  [0311] 
 e.  "State  of  New  York  Mortgage  Agency" OR  "Lender,  its  Successors  and/or  Assigns"  specified  as  insured?  

[0314/0315/0316] 
 f. Does Schedule A of the policy show the following:     
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 f1. If Mortgage is executed with MERS MOM language, do Sections 1 and 4 on Schedule A state MERS as nominee for 
the Lender?  [0317/0318/0319] 

 f2. Mortgagor(s) reflected as having fee simple title to land?  [031A] 
 f3. Mortgage amount and/or data accurately stated?  [031B, 031C] 
 f4. If CEMA is utilized and executed with MERS MOM language, does Section 4 on Schedule A state

MERS as nominee for the Lender?  [031D/031E] 
 g.  Is  an  itemized  schedule  of  all  endorsements which will be  included  in  the  final  title  policy  attached to  the 

Preliminary Title Report?  [031F/031G] 
 h. Description of property (Schedule "A") matches that of the Mortgage document?  [031H/031I] 
 i. Document reflects marketable title with no  liens, encumbrances, encroachments etc. that may adversely affect 

SONYMA's security?  [031J/031K/031L] 
 j. Amount of DPAL is correct and date of the DPAL Enforcement Note and Mortgage indicates a second lien position, 

as applicable?  [031O/031P, 031M/031N] 
 k. Date and recording information of Consolidation/Extension/Modification Agreement cited, if applicable?  [031Q]

 
If the Final Title Insurance Policy is being submitted: 
Note:  A stamped, duplicate original, with an original signature is acceptable. 

 l. Final title policy uploaded to SONYMA Express?  [030S] 
 m. Is document validated by an authorized officer and/or agent of the title company? [031T/031U/03V]
 n. Insured amount matches amount on Mortgage and Note?  [030Y, 030Z/0310] 
 o. Date of issue (closing date or recording date) accurately stated?  [0311, 0312] 
 p. "State of New York Mortgage Agency" OR "Lender, its Successors and/or Assigns" specified as insured?

[0314/0315/0316] 
 q. Does Schedule A of the policy show the following:   

 q1. If Mortgage is executed with MERS MOM language, do Sections 1 and 4 on Schedule A state MERS as nominee for
the Lender? [0317/0318/0319] 

 q2. Mortgagor(s) reflected as having fee simple title to land?  [031A]   
 q3. Mortgage amount and/or data accurately stated?  [031B, 031C] 
 q4.  If CEMA  is utilized and executed with MERS MOM  language, do Sections 1 and 4 on Schedule A state MERS as 

nominee for the Lender?  [031D/031E] 
 r. Description of property (Schedule "A") matches that of the Mortgage document?  [031H/031I] 
 s.  Are  the  New  York  Standard  Endorsement  [0320],  the  Environmental  Protection  Endorsement  [0321/0322], 

Residential Mortgage  Endorsement  (1‐4  Family)  [0323/0324],  and  the Waiver  of  Arbitration  Endorsement  [0325] 
incorporated into the document?   

 t. Is the applicable ALTA Endorsement(s) attached to the title policy (i.e., Condominium Endorsement [0326/0327], if 
applicable;  Planned  Unit  Development  Endorsement  [0328],  if  applicable;  and  Manufactured  Housing  Unit  and 
Manufactured Housing ‐ Conversion Loan, if applicable, [0329/032A/032B] attached? 

 u. Are the front and back cover pages of the policy citing the conditions and stipulations submitted?  [031R/031S]
 v. Amount of DPAL is correct and date of the DPAL Enforcement Note and Mortgage indicates a second lien position, 

as applicable?  [031M/031N, 031O/031P] 
 w. Date and recording information of Consolidation/Extension/Modification Agreement cited, if applicable? [031Q]

Note:    SONYMA will accept computerized signatures on any page of the title policy or title report. If a page calls for 
a counter signature, the page must be signed either by hand or electronically.  [031W/031X] 

 
Note:    For loans utilizing the RemodelNY Repair Escrow option, SONYMA will require a title update to ensure that 

there  are  no mechanics  liens  that may  adversely  affect  SONYMA's  security.  The  title  update must  be 
submitted to SONYMA after all repairs have been completed.  [032C, 032D/032E] 

 
35. Hazard and Flood Insurance Certificate (Form 216/7‐10) [032Z] 
      Note:  This document is not required if Lender has executed a Master Hazard and Flood Insurance Certificate (Form  
       247). [0330/0331/0332] 

 a. Document uploaded to SONYMA Express? [0333] 
 b. Closing date correctly stated? [0335] 
 c. Borrower(s) name specified? [0336] 
 d. Property address correctly stated? [0337] 
 e. Bank's representative signature and title affixed? [0338] 

 
36. Uniform Settlement Statement (HUD‐1) for First Mortgage [033I] 

 a. Document uploaded to SONYMA Express? [033J] 
 b. Borrower(s) name specified?  [033K] 
 c. Property address correctly stated?  [033L] 
 d. Purchase Price correctly stated and within SONYMA’s Purchase Price Limits?  [033M, 033N] 
 e. Loan amount specified?  [033O] 
 f. Correct points and equivalent monies specified?  [033P] 
 g. Correct Borrower fees collected (not to exceed SONYMA maximum allowable amount)?  [033Q] 
 h. Secondary financing grant/subsidies stated and equal to the amount on the secondary Mortgage/Note?  [033R, 

033S] 
 i. Appropriate escrows for taxes, insurance, etc. have been collected?  [033T] 
 j. If applicable, is the Down Payment Assistance Loan amount reflected on lines 204‐209?  [033U, 033V] 
  k. Executed by all Borrowers and Property Sellers, if applicable? [033W/033X]

 
37. Uniform Settlement Statement (HUD‐1) for DPAL Second Mortgage, if applicable [0348] 

 a. Document uploaded to SONYMA Express?  [0349] 
 b. Borrower(s) name specified?  [034A] 
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 c. Property address correctly stated?  [034B] 
 d. Is the Down Payment Assistance Loan amount correctly stated?  [034C] 
 e. Closing costs associated with the second mortgage correctly stated?  [034D/034E] 
  f. Executed by all Borrowers? [034F]  
    

38. Loan Funding Certification (Form 229/6‐91) [034R] 
Note:  This  document  is  not  required  if  Lender  has  executed  a Master  Loan  Funding  Certification  (Form  248).  

[034S/034T]       
 a. Document uploaded to SONYMA Express?  [034U] 
 b. Lender's name, SONYMA Loan Number, Borrower(s), property address, and loan closing date accurately stated?  

[034W, 034X, 034Y, 034Z] 
 c. Is either # 1, 2, or 3 checked as required?  [0350] 
 d. If #2 is checked, did Lender previously provide SONYMA with a Certificate as to Unsecured Credit Agreement (see 

Seller's Guide)?  [0351/0352, 0353] 
 e. If #3 is checked, did the Lender provide a copy of the Warehouse Agreement and are the Warehousing Bank, the 

Purchase Price (loan amount), and the wire transfer instructions completed and accurately stated?  [0354/0355] 
Note: If the wire transfer instructions differ from those previously received by SONYMA from the Lender, SONYMA 
will not purchase the Mortgage Loan until notified under separate cover of the change in writing by the Lender.  
[0356] 

 f.  Is  the document  executed by  an  authorized officer of  Lender’s  institution,  and  if  #3  is  checked,  is document 
executed by an officer of the Warehousing Bank?  [0357, 0358/0359] 

 
For RemodelNY Escrow Repair Renovation Loans: 
39a. Homeowner/Contractor Agreement (#R7/12‐14 or Equivalent) [057Y] 

a. Final version uploaded to SONYMA Express? [0580] 
b. Amount of work matches bids and Specification of Repairs? [0583/0584]
c. Completion date within 6 months of closing? [0586]
d. All blanks completed? [0587] 
e. Signed by borrower and contractor on page 1? [0585]
f. Initialed by borrower and contractor and pages 2 & 3? [0588]
g. Binding arbitration clause (if using different format)? [0589/058A]
   

39b. Contractor Bids [058B] 
a. Final versions uploaded to SONYMA Express?  
b. Amount of work matches Homeowners/Contractor Agreement and Specification of Repairs? [058C/058D]
c. Scope of work matches Specification of Repairs? [058E]
d. Signed by contractor? [058F] 

 
39c. SONYMA RemodelNY Repair Escrow Renovation Mortgage Loan Agreement (Form R3/12‐14) [0611] 

   a. HARD‐COPY ORIGINAL of the Mortgage Loan Agreement submitted in file? [0612] 
  b. Final version uploaded to SONYMA Express? [0613]  
   c. The date of the agreement is the same as the mortgage date? [0615]
   d. All Mortgagors names are accurately stated? [0616]
   e. The county and the property address are accurately stated? [0617]
   f. Item 1 reflects the correct Mortgage Loan amount (loan amount plus repair escrow amount)? [0618]
   g. Item 3 indicates the total renovation cost as stated on line B‐9 of the Maximum Mortgage Worksheet? [0619/061A]
   h. Item 18 reflects the number of months (not to exceed 6 months) to complete the renovation? [061B/061C]
   i. Document signed and dated by all Mortgagors? [061D]
   j. Document signed and dated by Lender? [061E]      
   k. Approved work specifications [first page of completed Draw Request (Form HUD‐9746‐A)] attached? [061F/061G]

 
39d. Specification of Repairs or Work Write‐up [058X] 

  a. Final version uploaded to SONYMA Express? [058Y]
  b. Detailed description of work to be completed in each applicable line item? [0596/0597] 
  c. All proposed work permitted under program guidelines? [059B]
  d. No permit fees included in the cost of the work? 
  e. Consultant recommended contingency percentage utilized? [059C]
  f. If utilities are off at time of consultant’s inspection, 15% contingency assessed? [059D] 
  g. Number  of months  property will  remain  uninhabitable  noted  by  consultant  (if mortgage  payments  are  being 

financed)? [059E] 
  h. Consultant lists recommended number of inspections? [059F]
  i. All items in Specification of Repairs included in the recap page and sum is correct? [059G/059H]
  j. Recap page signed by all borrowers, contractor and consultant? [0598, 0599, 059A] 

 
39e. Draw Request and Rehabilitation Inspection Report (HUD 9746‐A) [059L/059M] 

  a. Final version uploaded to SONYMA Express? [059W]
   b. Line item totals match recap page of Specification of Repairs? [059R/059S]
  c. Signed by consultant, contractor, and Borrower(s)? [059T, 059U, 059V]

   
39f. RemodelNY Repair Escrow Renovation Maximum Mortgage Worksheet (#R11/12‐14) [0603] 

  a. Final version uploaded to SONYMA Express? [0605]
   b. Line item totals match recap page of Specification of Repairs? [060B]
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  c. Contingency percentage matches consultant recommendation on Specification of Repairs? [060C]
   d. Number of inspections matches number indicated on Specification of Repairs? [060D] 
   e. Dollar amount of inspection fees matches consultant agreement or appraiser invoice for inspections? [060E/060F]
  f. Number  of  mortgage  payments  financed  matches  months  property  will  be  uninhabitable  (as  estimated  by 

consultant), if applicable? [060G] 
   g. Consultant fee financed matches consultant fee from consultant agreement/invoice? [060H] 
   h. Totals added correctly? [060I] 
  i. Signed by borrower(s)? [060J] 

 
39g. Plot plan of property, if applicable [0605] 

   a. Final version submitted if the exterior footprint of property is being changed? [060T/060U] 
   
39h. Floor plan, if applicable [060W] 

  a. Final version submitted if the interior walls are being changed? [060X/060Y]
   

 
[Current versions of all SONYMA documents may be downloaded from our website: 
http://www.nyhomes.org/Lenders/Lenders/ApplicationandClosingForms.htm]. 

 
 
Submitted by:   ____________________________________    Date: ________________________ 


